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I 1STIT. COMPRENSIVO-GIARRE Al docent mteﬁf:ﬁg
Prot. 0002749 del D5/09/2019 Al DSGA
C-1-a (Uscita) Agii atti

Oggetto : nomina Collaboratori del dirigente  A.S. 2018/2020

IL DIRIGENTE SCQLASTICO
v VISTO il D.Lgs 297/94.
v VISTOIl DPR 275/99.
¥v" Vistoil D.Lgs 165
¥ VISTOIl verbale del Collegio dei docenti del 02/09/2019
v ACQUISITA la disponibiiita della S.V. a ricoprire lincarico
NOMINA
D'URSO MARIA GRAZIA

GANGEMI TERESA
PENNISI ROSARIA
PICCIONE DANIELE

= Sostituisce il Dirigente Scolasticoin caso di assenza o di impedimento, esercitandone tutte le
funzioni anche negli Organi Collegiali, e redigendo atti, firmande documenti interni, curando i rapporti
con ['esterno..

»  Sioccupa della calendarizzazione degli scrutini, dei Consigli di Classe e degli incontri con le
famiglie;

»  Vigila sulforario di servizio del personale;

» Organizza le attivita collegiali d'intesa con il Dirigente scolastico;

«  Cura lorganizzazione complessiva dell'lstitutocon specifico riferimento agli aspetti logistici con
I'obiettivo di favorire la continuita orizzontale;

»  Svolge le funzioni di fiduciario del Plesso di riferimento;

» Coadiuva il Dirigente nella tenuta della documentazione cartacea e informatica;

= Cura i rapporti con gli organi collegiali anche svolgendo compiti di supporto per le procedure
elettorali;

» E' membro di diritto del Gruppo di lavoro per |'elaborazione delf offerta formativa e del Gruppo di
Miglioramento ,

= predispone la raccolta dei dati completi per 'esame dei nuovi liori di testo da sottoporre al
Collegiodei Docenti e ne controlla il non superamento del tetto massimo consentito;

* tiene softo controllo 'andamento generale della classe segnalando tempestivamente le assenze, i
ritardi ingiustificati degli alunni e proponendo al Dirigente scolastico I'adozione di provvedimenti volti
ad eliminare comportamenti non conformi al Regolamento d'lstitute;

»  Collabora con il dirigente nella realizzazione della mission e della vision di istituto ;

»  Collabora con il dirigente nella gestione delle piattaforme online relative alla didattica;

Ai docenti sopra indicati spettera un compenso stabilito in sede djy@on&rat;fﬁaai ne integrativa di istituto,
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